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Forskoleappen ar utvecklad for att forenkla dokumentationen av arbetet i forskolan,
kommunikationen med foraldrar och administrationen for férskolans ansvariga och
administratorer. Administratorsinloggning skickas framst till ansvariga pa férskolan, men det
ar vanligt att man dven uppgraderar pedagoger som jobbar mycket med forskoleappen till
denna roll for att fa hjalp med administrationen.

Varje forskola kan ha flera administratérer. Vi rekommenderar att ni laser “Kom igang” nar
ni borjar med forskoleappen, dar finns viktig information om vad man bor tanka pa nar man
startar forskoleappen for att det skall ga sa smidigt som mojligt.
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Uppsattning av férskolan & konton

Forskolan

Forskolan bestar endast av ett namn som kommuniceras utat till foéraldrar och en logotyp
som foraldrar och de som arbetar pa skolan kan se. Denna skall vara i 220x90 pixlar och vi
kan hjalpa er att skala om den vid behov, och laddas upp via ert administratérskonto.
Avdelning

Avdelningarna pa skolan ar enskilda enheter som jobbar separat. En Pedagog kan arbeta
pa en eller flera avdelningar pa skolan. Pedagogerna kan se dokumentationer 6ver hela
skolan(alla avdelningar), men inte de individuella samtalen som andra pedagoger har med
foraldrar pa deras avdelning. Pedagogen kan posta inldgg dven 6ver avdelningsgranserna
genom att tagga barn fran andra avdelningar.

Kontohantering

Administratéren skapar konton pa forskolan, det gors pa forskoleappen.se under fliken
"konton” dar skapas nya konton, redigeras gamla konton samt kopplar samma barn och
foraldrar. Det ar dven har man inaktiverar anvandare som inte langre skall ha tillgang till
forskoleappen, skickar ut I6senord och byter avdelning pa barn. | korthet, allt som har
med anvdndare att gora skots under kontohantering.
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Kontotyper

Pa en forskola finns det fyra olika typer av konton
Administratér (Med login)

Pedagog (Med login)

Foralder (Med login)

Barn (Utan login)

Administrator

Pa forskolan kan det finnas flera administratérer. Administratdrerna férvantas i forsta hand
att jobba via dator dar de har tillgang till en utdkad meny i férhallande till pedagoger.
Administratérerna kan dock ocksa logga in via appen for att félja arbetet och jobba som
pedagog, samt har rattigheter att redigera i alla andras inlagg i dokumentationsflédet och
anslagstavlan. Pedagoger kan bara redigera de saker de sjalva har skrivit.

Administrationsmenyn:

Hantera franvaro — Har kan administratéren se vilka barn som rapporterat att de kommer
vara franvarande under dagen men ocksa vilka som kommer vara franvarande fram i
tiden, t ex nasta vecka. Man kan aven valja att se vilka som varit franvarande tidigare.

Forskolor — Listar de forskolor administratéren arbetar pa samt innehaller en
redigeringsknapp for forskolans logotyp, férval vid dokumentationer och att tillata
samtalsfunktionen for foraldrar (Man kan stanga av maéjligheten for féraldrar att skriva till
forskolan har)

Konton — Har skapar och hanterar administratoren konton pa férskolan

Projekt — Administratdrerna skapar projekt pa forskolan som pedagogerna sedan kan
anvanda for att tagga sina dokumentationer

Verksamhetsmal — Uppdaterar férskolans verksamhetsmal

Media — Under mediafliken kan forskolan lagga in dokument som sparas bade for
forskolan och férskolans personal, men ocksa for att dela med foraldrar.

Det kan rora sig om dokument som skall finnas tillgangliga under tiden pa forskolan eller
tillfalliga dokument som blanketter och liknande.

FAQ — Har finns svar pa de vanligaste fragorna. Dessa fragor och svar galler for alla
anvandare med login, dvs féraldrar, pedagoger och férskolans administratdrer. Om ni har
en aterkommande fraga som ni tycker passar, skriv garna den till
support@forskoleappen.se.

Anvandarvillkor — Detta ar den text som alla konton som loggar in for forsta gangen
laser. Det kravs av varje kontoinnehavare att de godkanner denna text.
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Dokumentationer

Forskoleappen bygger pa att forskolan skapar olika dokumentationer, dessa hamnar sedan i
ett flode som man kan félja kronologiskt. Tanken ar att dokumentationerna skall skapas via
larplattor ute i verksamheten for att ge pedagogerna mojlighet att vara i barngrupperna och
ocksa visa barnen vad de har gjort.

For mer information om hur dessa skapas och valen som finns, ga till manualen
"Forskoleappen manual — Pedagoger”

Det ar framst pedagogerna pa forskolan som skapar dokumentationerna

Anslagstavlan

Anslagstavlan anvands for att kommunicera ut till foraldrar pa forskolan, nar man skriver en
notis pa anslagstavlan valjer man om man vill att informationen ska na ut till en eller flera
avdelningar, alternativt till hela férskolan. Man kan komplettera informationen som bestar av
titel och text med filer.

Det enklaste sattet ar att valja filer ndar man gor anslagstavleinlagget i listan som finns dar, dar
finns alla filer som ligger under media fliken. Man kan ocksa lagga in filer fran anslagstavlan.
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Samtal

Under samtal kan ni foéra konversationer med pedagoger och foraldrar. Ni kan enkelt skapa
en ny konversation genom att klicka pa "Skapa ny" och darefter valja vilka foraldrar och/
eller pedagoger som inga i konversationen.
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